职称初定申报常见问题
一、对应名词解释

所属行政区划: 指申报人参保单位行政区划。若参保单位和工作单位不一致，此处选择工作单位所属行政区划，并在单位参保证明项目中上传相关证明材料。 
    行政主管部门：一般针对事业单位人员，选择单位所属上级行政主管部门。（例：XX学校—选择主管部门为“XX教体局”）若没有找到对应主管部门，选择“无”。企业人员一般可以选择“无”。
报送受理部门：系统根据申报人单位行政区划和申报专业，弹出申报人可以申报的受理部门。一般为某地区，某市级机关职称办。

二、申报所需材料

职称初定实行网上申报审核，不需要递交纸质佐证材料，需上传下列相关材料：

（一）学信网电子注册备案表或毕业生学籍登记表。学信网二维码有效期三个月。在职硕士学位只需要上传学位证书，国外学历上传教育部国外学历认证证明。

（二）单位同意证明（需加盖单位公章）及个人承诺；

（三）社保缴费证明。 一是毕业后参加工作的社保证明（可佐证参加工作时间）。二是截至申报日止，在南通市缴纳社保时长。（申报人在现单位连续参保至少3个月以上）

（四）事业单位人员需要上传近三年年度考核备案表。

（五）教师、律师等有从业资格要求的上传相关执业资格证书。上传位置在“年度考核信息”栏目上传。

（六）个人总结不少于800字。

三、如何撰写专业技术工作总结


专业技术工作总结（专题业务报告）的撰写没有固定的格式。主要内容应围绕反映本人的专业技术工作经历（能力），本人的专业技能、专业理论的掌握、提高情况及出版或发表的著作、论文，本人所取得的主要专业工作业绩、成果及获奖情况，重点应说明所参与或承担的课题或项目、本人在其中的地位和作用等。一般的撰写格式包括以下内容（供申报人参考）：

（一）简要介绍本人的基本情况:姓名、出生年月、学历（含多个学历）、何时从事本专业工作、现职称取得的时间、目前的专业岗位等。

（二）简明扼要地概述有关本人政治素质、职业道德、总体履职、个人获得的荣誉、表彰等情况。

（三）分层次重点叙述本人专业技术工作能力（经历）、专业技术工作业绩和成果、专业理论水平及论文著作等情况：

1. 介绍本人从事的专业技术工作情况，所参与的工程项目或课题、技术改造、解决的技术问题（含处理事故的履历）等；

2. 介绍本人所取得的专业技术业绩成果、本专业的发明或实用专利、获得的业内成果奖项等；

3. 介绍本人专业理论知识的掌握、提高情况，所参加的培训（包括获得业内的相关培训证书）、所撰写或发表的论文、专业文章、体现在专业理论、业务技能上的收获等。

（四）简明罗列符合申报和评审条件所规定的条款。

（五）自我评价在专业技术工作上存在的不足和今后努力的方向。

四、如何填写工作经历

（一）工作起止时间

起：从毕业后正式从事申报职称方面的专业技术工作开始填写；止：到申报当前为止的时间。

（二）在何单位何部门何岗位工作

按照所属单位、所属部门的不同，分别填写。

五、关于证书

证书为电子证书，请选择清晰、完整证件照片作为证书照片。



