
南通市人力资源和社会保障局人社工作视频
和宣传片摄制项目需求

一、项目需求

1.市人社局逐月各项重点工作、重大活动影像摄制。每月根

据采购人计划安排，拍摄形成照片、视频等影像资料，并根据

要求剪辑制作宣传短视频。

（1）随时安排摄影、摄像专业人员服务市人社局宣传工作。

能够按照市人社局要求，做好全程拍摄、过程跟拍、重点拍摄

等工作，保证所拍摄的人物、工作、活动环节等宣传要素齐全。

（2）及时做好素材编辑和交送工作。能够按照市人社局要

求，对每次拍摄照片、视频素材进行精选和编辑，于拍摄活动

当天或次日将挑选编辑好的照片、视频资料发送给市人社局。

如有需要，同步剪辑制作宣传短视频（3分钟以内）。

（3）摄制成果整理和交送工作。能够根据市人社局要求，

将拍摄的视频、照片素材进行整合编辑，并且不定期地进行内

容更新剪辑。每个月的摄制成果分门别类整理发送给市人社局。

2.市人社局融合式党建成果年度宣传片摄制。根据市人社局

要求，拍摄制作一部反映 2023年在党建引领下人社系统各基层

党组织围绕中心、服务大局，推动党建与业务工作融合发展的

宣传片。时长在 6 分钟左右，具体包括素材拍摄、脚本创意、

字幕配音配乐、特效制作、剪辑合成等，并根据要求进行成片

制作和修改完善，达到制作精良、高清输出、画面流畅的效果。



3.市人社局年度工作回顾专题视频资料摄制。根据市人社局

人要求，拍摄制作一部记录 2023年市人社局总体工作情况及取

得各类成效成果的视频。时长在 60分钟左右，具体包括素材拍

摄、剪辑合成等，并根据要求进行修改完善，达到视频档案留

存标准。

4.全市人社工作高质量发展年度宣传片摄制。根据市人社局

要求，拍摄制作一部展示 2023年全市人社系统改革创新、担当

作为，聚力保障和改善民生，推动人社工作高质量发展的宣传

片。时长在 15分钟左右，具体包括素材拍摄、脚本创意、字幕

配音配乐、特效制作、剪辑合成等，并根据要求进行成片制作

和修改完善，达到制作精良、高清输出、画面流畅的效果。

二、服务时间

1.逐月各项重点工作、重大活动影像摄制，从合同签订起至

8次拍摄制作结束止。

2.市人社局融合式党建成果年度宣传片、年度工作回顾专题

视频资料的摄制和全市人社工作高质量发展年度宣传片的摄制，

在采购人下达任务后二十天内完成拍摄及后期制作工作。

三、付款方式

合同签订后支付合同总价的 50%，余款在所有拍摄任务完

成经采购人审核通过后支付。价格包含拍摄制作所需的一切费

用（包括撰写展播片文案脚本、实施拍摄及后期剪辑、样片评

审、工作人员食宿、聘用演员、租用设备等费用），采购人不再

负担其他费用。



四、相关要求

1.拍摄创意及效果须得到采购人确认，成果必须经采购人相

关部门审查通过，并按审查提出的意见进行修改补充。

2.作品要求：提供视频格式需有4k拍摄，后期转1920×1080，

50i，码率不低于100m。

五、版权及相关事宜

1.本项目服务成果等归采购人所有，著作权和使用权归采购

人。

2.本项目的所有资料，供应商须具有保密义务。供应商不得

以任何形式向采购人以外的任何单位提供本项目的任何资料，

如有违反，必须赔偿采购人的损失。

3.成交供应商不得将为采购人制作的作品为他人所使用。

4.成交供应商承诺该作品为其独立创作，或成交供应商对该

作品享有足够的法律权利使其可以无障碍地行使本合同中的规

定，否则，由此造成的后果由成交供应商完全承担。本项目所

涉及的知识产权费用和法律纠纷由供应商自行负责。

5.如作品中涉及对第三方作品的使用，成交供应商须确保已

取得相关版权权利人的许可并己支付必要的费用。

六、违约责任

（1）成交供应商必须严格按采购人要求的时间提供服务，

按采购人要求派出相关人员，逐月各项重点工作、重大活动影

像摄制须在会议或活动开始前 20分钟到达指定地点。出现一次



不按约定时间到达的，扣除合同金额的 10%违约金；出现两次，

采购人有权解除合同。

（2）合同期内，采购人对成交供应商拍摄的作品三次以上

不满意的，采购人有权解除合同。

（3）项目团队成员必须是投标文件承诺的团队成员，不得

随意更换成员。出现一次不按约定派出成员的，扣除合同金额

的 10%违约金；出现两次，采购人有权解除合同。
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