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招聘启事 
 

因工作需要，江苏省南通市纺织工业协会向全社会公开招聘秘书

处工作人员，具体事项如下： 

一、招聘岗位及人数 

    协会秘书处秘书 1 名。 

二、招聘岗位职责及任职要求（详情见同名网站及公众号） 

1、秘书处岗位职责： 

（1）负责协会发展规划、工作计划、工作总结及重要规章制度

等综合性文件材料的起草。 

（2）负责协会理事会、办公会和协会召开的其它重要会议的组

织和服务工作。 

（3）负责联系布置落实理事会委托交办的各项工作；根据协会

领导的指示，检查督促各专业委员会、工作委员会、职称评审会落实

各项决议、决定的贯彻情况。 

（4）负责组织开展行业培训、职称评审、团体标准等工作。 

（5）负责协调开展各类技术交流活动，组织举办专家论坛、专

题讲座、研讨会等活动。 

（6）负责协会的年检等工作。 

（7）负责协会文件资料的收发、登记、批办、传递、催办、归

档、保管及印鉴管理、档案管理和保密工作。 

（8）负责做好会费收缴工作。 

（9）协助协会编印的连续性内部资料《南通纺织》会刊、网站、



 

微信公众号的整理采编等工作。 

（10）完成协会领导交办的其他工作。 

2、任职要求： 

（1）1990年后出生，本科及以上学历，有一定的文字功底，电

脑、网络运用熟练。 

（2）对“纺织工程”有一定的了解（该专业毕业或曾从事该专

业工作、取得该专业技术职称者优先）。 

（3）有较强的组织、协调和沟通、表达能力。 

（4）遵纪守法、品德正直、工作认真细致热情、责任心强。 

（5）认同社会主义核心价值观和协会科技社团的理念。 

三、待遇、工作地点 

受聘人员签订劳动合同，“五险一金”按国家规定执行，享受国

家规定的法定节假日待遇，工资绩效待遇按照“南通市纺织工业协会

有关考核规定执行”。 

工作地点：南通市。 

四、招聘程序 

此次招聘按报名、资格审查、考察（试）、面试、确定人选、了

解所在单位现实表现、聘用等程序进行。 

五、报名时间及方式 

应聘报名截止时间为 2021 年 3 月 28日，请应聘者填写《应聘人

员履历表》（可来电索取 xls 版本）发送至 ntjinxin@163.com。 

联系人：张云，电话：0513-85125233 

附件：应聘人员履历表（xls 表格可从协会网站下载） 
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